Instrukcja logowania sie i zmiany hasta w ustudze Office 365 (Teams).

Krok 1 Otwieramy przegladarke internetows i wpisujemy: Office365 login
Krok 2 Klikamy wskazane ponizej miejsce
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Office 365 Login | Microsoft Office
ollaborate for free with online versions of Liisee®T \Word, PowerPoint, Excel, and OneNote
Save documents, spreacsneets, and presentations online,

Logowanie do ustugi Office 365  Office 365 Login

Office dla Android ™ tablet. Uzyskaj Office for Android™ tablet. Get

aplikacje Word, Excel Word, Excel, PowerPoint ...

Logowanie do ustugi Office ... Compare All Microsoft Office ...
Office dla Android ™ tablet. Uzyskaj Select the Microsoft Office product

aplikacje Word, Excel that is right for your home or

Microsoft 365 Compare Office 365 Business ...
Collaborate for free with online Select the Microsoft Office product

versions of Microsoft Word that is right for your home or

Krok 3 Klikamy na przycisk Zaloguj sie

Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sie, wspotpracy i wykonywania

waznych zadan.

Pobierz pakiet Office Zaloguj sie

Krok 4 Wyswietli sie okno logowania, w ktérym wpisujemy adres swojego konta.
Konto sktada sie z nazwiska i pierwszej litery imienia ucznia (bez polskich liter) oraz ciggu znakéw
@sptanowo.pl.
Klikamy przycisk Dalej

B® Microsoft
Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opdje logowania




Krok5 Wprowadzamy hasto: Asdfg123.
Po wprowadzeniu hasta klikamy przycisk Zalogu;.

B2 Microsoft

< hanka@sptanowo.pl
Wprowadz hasto
Hasto

Nie pamigtam hasta

Zaloguj

Warunki uzytkowania  Ochrona prywatnosci i pliki cookie - - -

Krok 6 Klikamy przycisk Dalej.

B85 Microsoft

uczen@sptanowo.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informagji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wigcej

Krok 7 Potrzebny bedzie numer telefonu ucznia lub rodzica. Konfigurujemy pierwszg opcje. W tym
celu klikamy Skonfiguruj teraz.

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Aby umozliwi¢ zresetowanie hasta, musimy zebra¢ pewne informagje, kiore umozliv
zapewni€ wicksze bezpieczefistwo konta. Musisz skonfigurowaé co najmniej 1 z pos

/fikacje tozsamosci. Nie uzyjemy ich do przesylania spamu — chcemy tylko
opgji.

O tumer telefonu uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguru tersz
O Lres <-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

@ bytania zabezpiecrefi nie zostaly skonfigurowane. Skonfigurj je teraz

anuluj



Krok 8 W tym oknie wprowadzamy numer telefonu i nazwe naszego panstwa, nastepnie klikamy
wyslij do mnie SMS-a.

nie utrac¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania.

Numer telefonu uwierzytelniania

Palska (+48) [v]
458 243 830| x

Po chwili otrzymujemy SMS-a z kodem weryfikacyjnym. Wprowadzamy kod i klikamy weryfikuj.
W nastepnym oknie klikamy Zakoncz

Wystalismy na telefon uzytkownika wiadomos< z kodem weryfikacyjnym.

547731 X sprébuj penownie
Krok 9 W ponizszym oknie zaznaczamy Nie pokazuj ponownie i klikamy Tak

B Microsoft

uczen@sptanowo.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

Nie

Krok 10 Pokazuje sie obrazek z zaletami ustugi Office365. Przesuwasz go 4 razy i klikasz V.
Krok 11  Znajdujemy sie na stronie gtdwnej Office 365, gdzie sg ikony réznych aplikacji.
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Rozpocznij

< W: tki
oWy Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway SKYRIE

aplikacje

Krok 12  Tu zmieniamy hasto. W tym celu klikamy na koto z inicjatami (gérny, prawy rég), a nastepnie

Moje konto - Hasto. W oknie zmiany hasta wpisujemy stare, pdzniej nowe na tyle silne, aby
komputer je przyjat.

Krok 13 Po zmianie hasta wracamy na strone gtéwng Office 365 i naciskamy ikone aplikacji Teams



Krok 14 Wyswietla sie okno z ikonami wszystkich zespotow przedmiotowych.
Jezeli nie widzisz ikon, nacisnij przycisk Zespoty w pasku z lewej strony okna.
Jezeli chcesz pracowaé w wybranym zespole kliknij w jego ikone.

Microsoft Teams - e——

Zespoly 23] 5 Dolacz do zespolu lub utwérz nowy

Twoje zespaly

matematyka jezyk polski Jjezyk angielski

Krok 15 Jezeli wybrate$ zespét matematyka, otwiera sie okno z aktywng zaktadka Ogtoszenia (pasek w
gornej czesci okna). W tym oknie komunikujesz sie ze wszystkimi cztonkami zespotu oraz z
nauczycielem. Kazda Twoja i innych wypowiedz jest wyswietlana. Mozesz rdwniez zatgczyc
plik z komputera, czy link do wybranej strony. Ponadto widzisz komunikaty o przestanych
zadaniach przez nauczyciela. Jezeli chcesz zobaczy¢ jakie to sg zadania klikasz w zaktadke

Zadania
.
Microsoft Teams . il m
< Wszystiie zespoy Ogolny Ogioszenia Plki Moteszaje¢ Zadania Oceny @ Zespit e
& Usytkownik Nauczyciel Szkoly dodat do zespoiu uZytkounikz Uczen Klasa
matematyka
Nauczyciel Szholy 1952
NS witam wszystidch ucznidw

Ogéiny
+ Odpowiedz

Mauczyciel Szkoly 1953
NS boies cobry

« Odpowiedz

Nauczyciel Szkoly 2002
zieri dobry, Udato mi sie zalogowad | rozpoczac prace w zespole matematyka

« Odpow

E Assignments 2025

Dodawanie

+ Odpowieds

Krok 16 Otwiera sie okno z zadaniami. Na zaktadce zadania widnieje tytut zadania i termin jego
wykonania. Jezeli chcesz otworzyé klikasz w jego pasek.
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u Ogélny Ogtoszeniz Pliki Moteszaje€  Zadania Oceny

Microsoft Teams

Nadchodzace
Przypisane (1)
matematyka e
i Dodawanie 2 pkt
Ogbiny Termin wykonania jutro o 23:59

Ukoriczone



